
Checkliste für die Teilnehmer EQ-DaZ 

 

Wollen Sie eine Einstiegsqualifizierung machen? Dann müssen diese Dinge erledigt 
werden: 

Was machen Sie? Was macht der Arbeitgeber? Wann? erledigt 

Sie finden einen Betrieb, 
der mit Ihnen ein EQ-
Vertrag schließen will.  
Hilfe bei der Suche finden 
Sie bei der Handwerks-
kammer, der Industrie- 
und Handelskammer 
oder in der Hanse-Schule. 
 

 vor EQ-
Beginn 

 

Sie vereinbaren einen 
Termin mit der 
Berufsberatung beim 
Arbeitsamt. Sie sagen 
dort, dass Sie ein EQ 
machen möchten. 
 

 vor EQ-
Beginn 

 

Sie klären mit der 
Ausländerbehörde, ob Sie 
ein EQ machen dürfen. 
 

 vor EQ-
Beginn 

 

 Der Arbeitgeber stellt einen EQ-
Antrag beim Arbeitsamt. 

vor EQ-
Beginn 

 

 Der Arbeitgeber fordert von der 
Kammer einen EQ-Vertrag an oder 
lädt ihn auf der Homepage der 
Industrie- und Handelskammer (IHK) 
oder der Handwerkskammer (HWK) 
herunter. Es werden insgesamt drei 
Verträge benötigt (einer für Sie, 
einer für den Arbeitgeber, einer für 
die Kammer). 

vor EQ-
Beginn 

 

Sie unterschreiben die 
Verträge. 

Der Arbeitgeber unterschreibt die 
Verträge. 

vor EQ-
Beginn 
 

 

 a) Vorgehen bei der IHK:  
Der Arbeitgeber schickt  einen 
Vertrag an die IHK.  Die Kammer 
meldet den Vertrag an die 
Arbeitsagentur. 
 

Vor EQ-
Beginn 
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Anschließend schickt der Arbeitgeber 
den EQ-Vertrag im Original und den 
unterschriebenen EQ-Förderantrag 
im Original an die Agentur für Arbeit. 
 

b) Vorgehen bei der HWK 
Der Arbeitgeber schickt die Verträge 
in dreifacher Ausfertigung an die 
HWK. Die HWK überprüft die 
Ausbildungsfähigkeit des Betriebs 
und trägt das Ausbildungsverhältnis 
in die Lehrlingsrolle ein. 
 
Die Handwerkskammer schickt alle 
drei Verträge an den Betrieb zurück. 
Der Betrieb schickt dann einen EQ-
Vertrag im Original und den EQ-
Förderantrag an die Agentur für 
Arbeit. 
 

 Der Arbeitgeber meldet Sie bei der 
Sozial-versicherung an. 
 

Vor EQ-
Beginn 

 

 Der Arbeitgeber meldet Sie in der 
Berufsschule, z.B. in der EQ-DaZ-
Klasse, an. 

Vor EQ-
Beginn 

 

Sie eröffnen ein Giro-
Konto, damit Ihr Gehalt 
überwiesen werden kann. 
 

 Vor EQ-
Beginn 

 

Sie lassen sich ausbilden. 
 

Der Arbeitgeber bildet Sie aus. Während des 
EQ 

 

Sie besuchen die 
Berufsschule. 
 

 Während des 
EQ 

 

 
 

Der Arbeitgeber schreibt Ihnen ein 
Zeugnis. 

Am Ende der 
EQ-Laufzeit 

 

 


